Powered by CamScanner

mﬂ*{ e EVIDENCIA DE REUNION ::E::‘n’i’:".;:“"“‘ :
—— &.MQD___&_!\M_LT)C\_DIM\I\LQ\'UUL)\'\ (.
Peche 26 [ MAGo | MG Hors do nielon oo i ﬁﬁ-‘iis“""‘—_:ﬂ: —
o |Lingae Q\‘)@ Hora de finalizacion; ______ {ﬂ:::ﬂl VRN
Dependencia. oty Nambre del Responaable: AR
g CARGO VINTI';I‘I'AI::O“ON
g m:‘zr:s:::‘w ?)E! L N(m;:::c\;?:ﬁiuxlﬁ NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD DEPENDENCGIA E g Sg é g ; i E mllmn:?c;%fgrbrutmno MRMA
3 IDENTIFICACION 2
: : 1k g H
e [T 3 RRee Trers f\udet — ALSC s pm.w(w . £ 3153 83
LIS 7? 201860 T@%’;q{&uqu\\“? — ﬁ'( s C . ?)ﬁ \_,O( © N X 4 Blosnon K3 5(!
039 M Wi Mo £k Acosten o~ AL Bdumody . x| 020122
Selastzee Lot Okl - 1PN tAdmon- || P A| 105 B @)
v Nncd (ORes-T] 0y 1I0 ~ ASC  |ogtua R 13103104457
G | 10066 A2 wes Maaticlo QN-’““ L ALY (uihus X % | 263654382
L Soen| Mowae &W*/DC.W RISC | cTas c <|3/4395SSYE
€< (3530 Livona “)&rv\cwdq;_ =8 ALSC: (. \),U\,a ‘ X 318466 6
(( |SAE3Y37(Aoncnn. B ave Qe A 311223033
e e e e e IO e
[ Ve RN W de e TR § Pl o s v Jap o S oo B ] e g i g o o] s wingrodr 4o g o1y pow |


https://v3.camscanner.com/user/download

‘r ‘ ¢ ‘@(.;_UH.I'I}NG M}
i I EVIDENCIA DE REUNION o e g 0g

Cass HIOLA Y 88AD

R — Z—Un\o'n— 6"\""@4 Q)u., cron pr 'QQCW{ ‘.Qﬁ i aiiNle;

e 26 -tudn-2026) : : Pom e it Y =
(Lagar ALS v . Hora de finabzaciom: ____ — S
Dependencia: C-‘;Hkn,rq y Ao cacay? Nombre del Responsable: o

: J cam venchvachs

3 - <

" o ——— oz mommne | wo e PTEEEE ETETE A o= S -

= IDENTIFICACION S E g i§ = & 4

£ NHFIEEEFIEE

Segtem
tooprdeses] Tahara Penela X ____Do:u.n:nhl x'

€C L1382 ij L)c..-u 5.L5 Coi=S {.,].:.q At sC aawr | || |X | 32403402 ;:E-%S:("S —
(C 1260213 Jino (asadieoo Kt,\}q..‘ ALSC Sdocacmdna X N J0¥ 0T
e K3 UosE6| Naigl Tewrs Duowoa ——— (s Colkora > | OUOYSH DA B

x

A

|
]

32020511 | Sheansy P,

gﬁ%q—.——a—.—h— T T e L s v, it i b e\ s g o i 0 s} s | i o 2 i Cihassoncd & | aciapman, 5 oo U 8 e o, ety o1 Vet g, Snin o hoisadks 5 weib e, lom sy S o <oaipee v & o riopa T
| prodrs st chovade verelmemie o prv en s v b Do sstams Mmmmal de Csohmeons - CHhuane de Pt of | anthedas: e 3 o —— v S VA P RRT T —d—-.u—nu—o—“h_”n“---m L e P T Y
dades 1 b dstas prenalen s peeseninr iagee amer da Sepecanicndonon b6 ladunes | cm—n o o bt e b des - a—— -‘-b.——u-l——-.—-ﬁ——-—p s e e grante ¢ B s L el s snnnncde g b b g anashrs pon - e ot o erome o bu el

st sl det ia Sen w5z | Aorenel b { obaTive

A v v el d pars  rep—g—" "MIM'.I_?-—-,-EE”\J‘

Powered by CamScanner

Y

v % culnsis Bnell 4

SEV aee Rl % U et . o


https://v3.camscanner.com/user/download

.
Ok .
SECRETARA DE

BOGOT/\ | cosierno
DESARROLILO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ASUNTO: Reunién Entrega Documentacién LPX
FECHA: Martes, 26 de Mayo 2026

HORA: 9:00 a.m

LUGAR: ALSC

En la fecha programada se dio inicio a la reunién con la bienvenida a todos los asistentes, contando con la participacién de Wilson Yanguma, apoyo a la
supervisién del Contrato 1151 y su equipo de trabajo; Liz Garcia, lider del area de Educacién y su equipo; Mauricio Barragan, lider de contratacién,
Magda Barragan, lider de participacion y su equipo; Tatiana Pefiuela, del area de gestion documental; Operador Leidy Salas administrativa.

Apertura y Estado de Tramites Administrativos

continuando de manera inmediata, se informé que los ajustes al informe de supervisién fueron realizados exitosamente el mismo dia de la sesion.
Posteriormente, se dio lectura a los compromisos de la reunién del pasado 21 de mayo. El Dr. Mauricio Barragan enfatiz6 la urgencia de avanzar con el
proceso de liquidacién del contrato, indicando que la documentacién técnica y administrativa debe quedar integrada y subsanada en su totalidad durante
la presente jornada para liquidar el contrato. Respecto al acta de traslado, se informé que esta ya se encuentra en tramite institucional, a la espera
exclusiva de la firma por parte de la Secretarfa.

Situacion de la Carpeta de Dotacién y Entrega de Cajas de Educacion

Proyecto de Dotacion: La lider del area de Educacién, Liz Hernandez, aclaré que no asumira el proyecto de Dotacion, argumentando que dicha entrega
correspondia legal y administrativamente al lider que gestiond el proyecto en su momento. Al respecto, el equipo profesional actual de Educacion
(anteriormente en Dotacion) manifest6 que la documentacién fisica fue entregada formalmente al archivo de gestion documental del Proyecto 1811.
Frente a este escenario, Wilson Yanguma, como apoyo a la supervision, insté a las areas a articular esfuerzos de manera conjunta y colaborativa,
recordando que, mas alld de los cambios de personal, el fin institucional como Alcaldfa Local es garantizar la entrega oportuna y correcta del expediente
general.

Custodia y Entrega de Cajas (Area de Educacion): Se hizo constar que el equipo de apoyo a la supervisién del contrato salvaguardaba en calidad de
custodia dos (2) cajas documentales, las cuales habian sido entregadas previamente por Jannet (lider del area de Educacién en su momento) con el fin
de garantizar su proteccion, toda vez que contienen informacion técnica competente y propia de los proyectos de dicha area.

En consonancia con lo anterior, el mismo dia de la reunién se procedio a realizar la entrega fisica de estas dos cajas al drea de Educacién actual,
distribuidas de la siguiente manera: Caja 1: Contiene tres (3) carpetas, Caja 2: Contiene seis (0) carpetas.

Se precisé6 que queda pendiente la entrega del acta de la anterior lider (Jannet), documento indispensable para proceder con la revisién, cotejo y
verificacion de los soportes fisicos frente a la carpeta digitalizada en el Drive, la cual ya fue formalmente compartida con la actual lider de Educacién
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para su consulta.

Lineamientos Concisos De Gestion Documental
A continuacién se consolidan los criterios técnicos impartidos por el area de archivo para la organizacién de los 4 proyectos que componen el contrato:

Parametros de Foliacién y Organizacion

e Estructura: El expediente total del contrato se divide en 4 proyectos. Cada proyecto debe contar con sus propias carpetas debidamente
organizadas.

® Capacidad: Cada carpeta debe contener un maximo de 200 folios.
®  Ordenacién: Los documentos dentro de cada carpeta se deben organizar de manera estrictamente cronolégica.

Formatos Obligatorios de la Entidad

o GDI-GPD-F003 (Hoja de control de expedientes): Debe diligenciarse e incluirse de forma obligatoria en cada carpeta y por cada proyecto.
e GDI-GPD-F004 (Formato TRD / Lista de chequeo): Se empleara como la lista de chequeo integral para el cierre y validacion del contrato
completo.

o GDI-GPD-F008 (Control de ingreso de documentos): Formato exclusivo pata el uso y validacion del area de archivo al momento de recibir la
documentacién de gestion.

Criterios de Rotulacién (Marcacion de Cajas y Carpetas) Para la identificacién del archivo de gestién y central, se unificé el uso del siguiente rétulo:

Unidad Administrativa: Alcaldias Locales

Cédigo de Dependencia: 120

Setrie Documental: Contratos

Subserie Documental: 1151-2024

Total Folios: (Indicar nimero exacto segun el cierre de la carpeta)

En constancia de lo anteriot, se da por finalizada la reunion.




-
SECRETARIA DE

ok
BOGOT/\ | cosierno

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

OBSERVACIONES: No habiendo més temas por tratat se da por finalizada la reunién a las 12:00 PM.

COMPROMISOS DE I.A REUNION

de como se debe realizar la foliacién de la documentacién para la
entrega de este.

N ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
1. | enviar correo solicitando al 4rea de gestién documental el proyecto equipo de apoyo a la supervision 26/05/2026
Proyecto 1811
2. | Se envi6 correo al area de gestion documental solicitando directriz equipo de apoyo a la supervision 26/05/2026
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3. | comunicacién con por parte de la lider de educacién con Andrés

Andrés Lasso - liz hernandez
Lasso para la colaboracién con la documentacion.

4. | Socializar y emitir de manera inmediata la directriz técnica de equipo de apoyo a la supervision Tan pronto se reciba la directriz
foliacién a cada uno de los responsables de los proyectos, una vez equipo de educacion, dotacion,
sea definida por el area de Gestion Documental, con el fin de participacion.

estandarizar los criterios para la entrega final de los proyectos.
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